定兴县姚村镇人民政府

行政执法服务指南

一、执法事项

本指南适用于办理综合行政执法行政处罚案件。

二、办理依据

1.《河北省城乡规划条例》

2.《城市生活垃圾管理办法》

3.《中华人民共和国安全生产法》

4.《中华人民共和国防洪法》

5.《中华人民共和国河道管理条例》

6.《中华人民共和国文物保护法》

7.《中华人民共和国劳动法》

8.《中华人民共和国大气污染防治法》

9.《中华人民共和国行政处罚法》

10.《中华人民共和国行政强制法》

11.《中华人民共和国行政复议法》

12.《中华人民共和国行政诉讼法》

13.《河北省大气污染防治条例》

14.《河北省城市市容和环境卫生条例》

15.其他综合行政执法体制改革有关法律、条例。

三、承办机构

XX镇综合行政执法队

四、执法流程

违法行为线索登记→执法部门核查→符合立案条件的，立案→调查取证→调查报告及证据材料→开会讨论：事实清楚，证据确凿，适用法律、法规正确，程序合法的→告知→行政处罚审批→下达行政处罚决定→送达→未在规定时间内执行处罚决定的下达催告书→仍未执行的向人民法院申请强制执行→结案→立卷归档。

五、办理时限

根据案情所涉及法律事项，按照法律规定时限办理。

六、救济渠道

（一）当事人享有的权利：听证权利、陈述申辩权利、行政复议权利、行政诉讼权利、国家赔偿权利。

（二）救济途径：行政处罚权利告知书送达后有申请进行听证、陈述申辩的权利；如不服本行政机关作出的行政处罚决定，可在收到行政处罚决定书之日起 60 日内定兴县人民政府申请行政复议，或者 6 个月内（限期拆除的十五日内）向人民法院提起诉讼。

七、监督和投诉渠道

监督部门： 

投诉电话：

八、办公地址和时间

办公时间：

办公地址：

